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1. Marco Normativo

El numeral 1 del Art. 154 de la Constitucidn de la Republica confiere a las ministras y ministros de
Estado, ademads de las atribuciones establecidas en la ley, la rectoria de las politicas publicas del area
a su cargo; asi como la facultad de expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera
su gestion;

El Art. 226 de la Constitucion de la Republica indica que: “Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en virtud de
una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y
hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

El Art. 227 ibidem dispone que: “La administracion publica constituye un servicio a la colectividad que
se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”;

El Art. 233 de la Constitucidon de la Republica del Ecuador dispone: “Ninguna servidora ni servidor
publico estard exento de responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o
por sus omisiones, y serdn responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y
administracion de fondos, bienes o recursos publicos”;

El Art. 80 de la Ley Organica de Participacidon Ciudadana, determina: “De los consejos consultivos. -
Los consejos consultivos son mecanismos de asesoramiento compuestos por ciudadanas o
ciudadanos, o por organizaciones civiles que se constituyen en espacios y organismos de consulta. Las
autoridades o las instancias mixtas o paritarias podrdn convocar en cualquier momento a dichos
consejos. Su funcion es meramente consultiva”;

El Capitulo Il del Cdédigo Organico Administrativo determina el régimen juridico, integracién,
competencias, organizacion de los 6rganos colegiados de direccion;

De conformidad con lo establecido en el Art. 3 de la Ley Organica de Transformacién Digital y
Audiovisual el ente rector en materia de telecomunicaciones es la entidad rectora en transformacién
digital y gobierno digital y le corresponde conformar comités temporales, tematicos o sectoriales,
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para identificar las necesidades y formular las soluciones de transformacién, con alineacién al Plan
Nacional de Desarrollo. Esto se realizara en coordinacidn con la Agencia de Regulacién y Control de
las Telecomunicaciones (ARCOTEL), Instituciones Publicas, entidades privadas, todos los niveles de
gobierno y sociedad civil;

El Art. 15 del Reglamento General a la Ley Orgdnica de Transformaciéon Digital y Audiovisual,
establece: “Los Consejos Consultivos. - Los Consejos Consultivos de Transformacion Digital se
constituirdn en mecanismos de consulta, coordinacion y articulacion multisectorial entre el sector
publico, organizaciones del sector privado, la sociedad civil, la academia y la ciudadania, para el
impulso, desarrollo y consolidacion de las materias relevantes en el proceso de transformacion digital
y la consolidacion de una sociedad digital. Los Consejos Consultivos de Transformacidn Digital tienen
por objeto identificar necesidades y establecer iniciativas para promover la transformacion digital,
fortalecer la competitividad, productividad, la disminucion de brechas en materia digital, el bienestar
social y econdmico de las personas: observando las politicas del Estado, el Plan Nacional de
Desarrollo, la Agenda Digital Integral del Ecuador y bajo el Marco de Seguridad Digital. El ente rector
de la transformacion digital establecerd la pertinencia de conformacion de estos consejos, asi como
su temporalidad, con enfoque temdtico o

sectorial y en alineacion con el Plan Nacional de Desarrollo y la Agenda Digital Integral del Ecuador. El
ente rector de la transformacion digital podrd solicitar la participacion de instituciones publicas de
todos los niveles de gobierno, entidades privadas, sociedad civil y en general cualquier actor
involucrado en procesos de transformacion digital que considere pertinente”;

El Art. 16 del Reglamento ibidem, prevé: “Los Consejos Consultivos estardn presididos por el ente
rector de la transformacion digital, quien emitird el Reglamento General de Funcionamiento de los
Consejos Consultivos de Transformacion Digital que deberd normar la estructura, las atribuciones y
responsabilidades de cada Consejo, asi como de su presidente, secretario y miembros que los
conformen.”;

El Reglamento General a la Ley Organica de Transformacién Digital y Audiovisual en su Art. 17
establece las atribuciones y obligaciones de los Consejos Consultivos de Transformacién Digital;

Mediante Acuerdo Nro. SGPR-2019-0107 de abril de 2019, la secretaria general de la Presidencia de
la Republica, expidié la Regla Técnica Nacional para la organizacién y Mantenimiento de los Archivos
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Publicos, instrumento normativo que regula la organizacién y mantenimiento de los archivos de las
entidades publicas y privadas que tengan participacion del Estado.

Mediante Registro Oficial - Suplemento N.2 570 de 3 de junio de 2024, se publica el “EL
REGLAMENTO GENERAL PARA LA CONFORMACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS CONSEJOS
CONSULTIVOS DE TRANSFORMACION DIGITAL Y COMITES DE TRANSFORMACION DIGITAL CREADOS
POR EL MINISTERIO DE TELECOMUNICACIONES Y DE LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION”.

2. Propésito

Establecer los lineamientos que deben considerar las dreas técnicas del MINTEL para la conformacién
de los Consejos Consultivos de Transformacién Digital y Comités de Transformacion Digital creados
por el Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacion, de acuerdo a lo
establecido en la normativa legal vigente.

3. Alcance

La presente metodologia es de cumplimiento obligatorio desde la motivacion generada por las areas
técnicas del MINTEL para la conformacién del Consejo Consultivo o Comité hasta que el/ la
Viceministro/a autorice la conformacién de los Consejos Consultivos o Comités con sustento en el
informe técnico de pertinencia que elaboren para el efecto.

4, Glosario de Términos

Etapa pre conformacion del Consejo Consultivo o Comité: Son actividades que desarrolla el area
técnica motivante para la conformacion del Consejo Consultivo o Comité.

Etapa funcionamiento del Consejo Consultivo o Comité: Son las actividades que desarrollan sus
miembros durante el funcionamiento del Consejo Consultivo o Comité.

Expediente Consejo Consultivo o Comité: El expediente contendra toda la informaciéon documental
relativa a la etapa de pre conformacién y etapa de funcionamiento del Consejo Consultivo o Comité.

Cddigo Nro. GPSPCGC-IT-01-FO-04
De 15 de septiembre de 2023

Pagina 7 de 31
Direccion: Av. 6 de Diciembre N25-75 y Av.Colon
Codigo postal: 170522 / Quito-Ecuador H NUEVO
Teléfono: +533-2 200 [Z’M”m

www.telecomunicacio




REPUBLICA Ministerio de
DEL ECUADOR Telecomunicaciones y de
la Sociedad de la Informacion

T

-*-Xi

Instructivo de Trabajo para la Conformacion del Consejo Consultivo de Cédigo
Transformacion Digital y Comité de Transformacion Digital GFEDSSI-IT-01

Reglamento  general para la  conformacion vy
No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital

Macro
proceso:

Direccion de Fomento de la Economia Digital

R ble: .
esponsable y Servicios para la Sociedad de la Informacién

Versién: 1.0 Fecha: 18/07/2024

Archivo de Gestién: En el marco de los Consejos Consultivos o Comités comprende el resguardo de
toda la documentacién, generada por las unidades técnicas motivantes y del funcionamiento, que es
sometida a continua utilizacién y consulta.

Areas Técnicas: Son las areas agregadoras de valor del MINTEL que en cumplimiento de sus
atribuciones y responsabilidades motivaran la conformacion de los Consejos Consultivos o Comités
mediante la elaboracién del informe técnico de pertinencia.

Comités: Son mecanismos de coordinacién y articulacién multisectorial para identificar necesidades y
formular soluciones de Transformacion Digital.

Consejos Consultivos: Son mecanismos de consulta y asesoria en la identificacién de necesidades y
establecimiento de iniciativas para promover la transformacion digital, fortalecer la competitividad,
productividad, la disminucién de brechas en materia digital, el bienestar social y econdmico de las
personas.

Responsables del Archivo Activo y/o Gestion: Funcionario de la unidad técnica responsable de
custodiar la documentacién que genere en cada unidad administrativa.

5. Abreviaturas

DFEDSSI: Direccién de Fomento de la Economia Digital y Servicios para la Sociedad de la Informacién.
MINTEL: Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacidn.

LOTDA: Ley Organica para la Transformacion Digital y Audiovisual.

RGCCCTD: Reglamento general para la conformacion y funcionamiento de los Consejos Consultivos
de Transformacion Digital y Comités de Transformacién Digital.

NUI: Numero unico de identificacidn

6. Directrices Generales para el Aseguramiento del Proceso

1) La maxima autoridad del MINTEL o su delegado reasignara las solicitudes externas de
conformacion del Consejo Consultivo o Comité al area técnica competente afin a la tematica
o sector, de acuerdo a las atribuciones y responsabilidades contempladas en el Estatuto
Organico del Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacidn, para que
realice las gestiones pertinentes y motive su conformacion.
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2) La documentacion del expediente del Consejo Consultivo o Comité debera estar suscrita
fisica y/o electrénicamente, sin embargo, se propenderd para que la documentacion sea
suscrita de forma digital.

3) El responsable del Archivo Activo y/o Gestidn y el Secretario seran los encargados de
registrar en la matriz control memorandos — oficios (documentacion Consejo Consultivo o
Comité), de acuerdo al formato GFEDSSI-IT-01-FO-01, y custodiar la documentacion del
Consejo Consultivo o Comité en fisico y/o digital durante el ejercicio de sus funciones, de
acuerdo a la regla técnica nacional vigente para la organizacién y mantenimiento de los
archivos publicos.

6.1 Etapa pre conformacion del Consejo Consultivo o Comité

1) El cronograma aprobado para el proceso de convocatoria, postulacion, calificacién y
seleccidn, asi como la recalificacidn en caso de ser solicitud externa debera ser considerado
dentro del plazo de los 10 dias termino para emitir el informe técnico de pertinencia para la
conformacion de los Consejos Consultivos o Comités.

2) Las postulaciones del sector privado, academia, sociedad civil y ciudadania deben ser afines a
la temdtica o sector a tratar en el Consejo Consultivo o Comité, y se realizaran mediante
oficio fisico o digital debidamente suscrito y dirigido al Director/a del area técnica
responsable de motivar la conformacién del Consejo Consultivo o Comité, adjuntando los
requisitos mencionados en el articulo 10 del RGCCCTD en digital o copias simples.

3) La Comisidn de Calificacidn y Seleccién de acuerdo al tiempo establecido para la convocatoria
abierta en el cronograma aprobado, se reunird minimo una (1) hora durante la jornada
laboral con el objetivo de calificar las postulaciones ingresadas hasta ese momento. El cierre
de la convocatoria abierta sera a las 12h00 del ultimo dia del cronograma; e inmediatamente
se procedera con la calificaciéon de las postulaciones y con la elaboracion y suscripcion del
Acta de Calificacion y Seleccidn.

4) La calificacién para los postulantes serd maxima de 100 puntos de acuerdo a los Criterios de
Calificacion establecidos en el ANEXO 1, los integrantes que conformaran el Consejo
Consultivo o Comité serdn los mejores puntuados y en caso que haya empates en la
puntuacion o mas postulantes seleccionados del nimero méaximo de integrantes establecido,
se podrd, segun criterio de la Comisidn de Calificacién y Seleccidn, establecer un orden de
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prelacion por mayor numero de titulos académicos, certificados laborables, certificacion en
temas especificos u orden cronoldgico de postulacién.

5) La Comision de Calificacion y Seleccion con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 9 del
RGCCCTD, podra recomendar se opte por un tiempo extraordinario de maximo 3 dias que
deberan ser sumados a los 10 dias termino para emitir el informe técnico de pertinencia.

6) El Viceministro/a designara al Presidente/a y al Secretario/a acorde a la temdtica o sector a
tratar en el Consejo Consultivo o Comité y a las atribuciones y responsabilidades
contempladas en el Estatuto Organico del Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad
de la Informacién.

6.2 Etapa funcionamiento del Consejo Consultivo o Comité

Codigo postal: 1

Teléfono: +593-2

7

1) El Viceministro/a autorizard la conformacién del Consejo Consultivo de Transformacidn
Digital o Comité de Transformacién Digital, mediante memorando el cual debe contener:

e Autorizacién para la conformacién e inicio de funciones del Consejo Consultivo o
Comité,

e Delegacion del funcionario del MINTEL como Presidente/a del Consejo Consultivo o
Comité,

e Delegacion del funcionario del MINTEL como Secretario/a del Consejo Consultivo o
Comité.

2) La designacion como miembro del Consejo Consultivo de Transformacion Digital o Comité de
Transformacion Digital, serd de participacién civica, a titulo honorifico y no comprendera
ningun tipo de compensaciéon, remuneracion o vinculo de caracter civil o laboral con el
Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacién.

Responsabilidades

1. El Director/a de Comunicacion Social, deberad publicar en el portal WEB Institucional la
informacidn del proceso de pre conformacion del Consejo Consultivo o Comité de acuerdo al
cronograma aprobado.

2. La Subsecretaria de Fomento de la Sociedad de la Informacién y Economia Digital sera la
encargada de socializar y dar una induccidon a las Subsecretarias del MINTEL sobre el
RGCCCTD y su respectiva metodologia.
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3. El Subsecretario/a del area técnica motivante solicitara mediante memorando (adjunto el
informe técnico de pertinencia y el expediente pre conformacién del Consejo Consultivo o
Comité) al Viceministro/a la autorizacién para la conformacion del Consejo Consultivo o
Comité.

4. El Viceministro/a autorizara la conformacién del Consejos Consultivos o Comité con sustento
en el informe técnico de pertinencia y expediente pre conformacion del Consejo Consultivo o
Comité.

5. Los delegados y postulantes para conformar el Consejo Consultivo o Comité deben presentar
obligatoriamente la carta de aceptacidn y compromiso de participacion de acuerdo a lo
contemplado en el articulo 10 del RGCCCTD.

6. El area técnica debera motivar la conformacién del Consejo Consultivo o Comité de acuerdo
a lo establecido en el articulo 9 del RGCCCTD; sin embargo, podra establecer el nimero
maximo de integrantes, lineamiento que deberd ser publicado en la convocatoria abierta.

7. La comisién de calificacién y seleccion priorizard la conformacion del Consejo Consultivo o
Comité, y en medida de lo posible se propendera la conformacién manteniendo equidad de
género.

8. Los miembros del Consejo Consultivo o Comité en la sesion inaugural deberan suscribir
fisico/digital el Acuerdo de Confidencialidad de forma individual, los mismos que deben estar
anexos al acta constitutiva, de acuerdo al formato GFEDSSI-IT-01-FO-07.

8. Contenido del Instructivo

8.1 Gestion administrativa para la solicitud externa/interna de conformaciéon del Consejo

Consultivo o Comité.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO

Solicitud Externa: La solicitud externa de
Conformacion del Consejo Consultivo o Comité
puede ser presentada por el sector publico,| Oficio con la solicitud de
sector privado, academia, sociedad civil y la| conformacién de Consejo
1 |[Usuario externo ciudadania de dos formas: Consultivo o Comité
digital/fisico
e Presentar el oficio digital a través del
Sistema de Gestion Documental oficial el
MINTEL, dirigido la maxima autoridad del

Cddigo Nro. GPSPCGC-IT-01-FO-04
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MINTEL.

e Presentar el oficio en fisico en la recepcion
de la Institucidn, dirigida a la Mdaxima
Autoridad del MINTEL.

Reasignar el oficio con la solicitud de
conformacién del Consejo Consultivo o Comité [ Oficio solicitud de
Asistente de | al drea técnica competente afin a la temdtica o[ Conformacién de
Despacho Ministerial | sector, de acuerdo a las atribuciones y| Consejo Consultivo o
responsabilidades contempladas en el Estatuto| Comité reasignado
Orgénico del MINTEL.

Solicitud externa:

e Reasignar el oficio al Director/a competente
afin a la tematica o sector, de acuerdo a las
atribuciones y responsabilidades
contempladas en el Estatuto Organico del
Ministerio de Telecomunicaciones, y de la
Sociedad de la Informacién y disponer se
realice las gestiones necesarias para

Subsecretario/a  del motivar la conformacion o no del Consejo

3 ], . i ité
4rea motivante Consultivo o Comité.

Oficio solicitud de
Conformacion de
Consejo Consultivo o
Comité reasignado

Solicitud interna:

e Disponer a las dreas técnicas, |la
identificacion de necesidades de| Memorando de
conformacion de Consejos Consultivos o| disposicidn
Comités y la elaboracién del informe
técnico de pertinencia para su
conformacion.

Cddigo Nro. GPSPCGC-IT-01-FO-04
De 15 de septiembre de 2023
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Codigo
GFEDSSI-IT-01

Instructivo de Trabajo para la Conformacion del Consejo Consultivo de
Transformacioén Digital y Comité de Transformacion Digital

Reglamento  general para la  conformacion vy
funcionamiento de los Consejos Consultivos de
Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital

Macro
proceso:

No Aplica Proceso:

Direccion de Fomento de la Economia Digital

. Fecha:
y Servicios para la Sociedad de la Informacién echa

Responsable: Versién: 1.0 18/07/2024

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO
e Designar al técnico responsable para
reall_zar las gestiones .lnecesarlas pal_'a Oficio/memorando de
motlvar. la cor)flormaaon de Consejo designacion
Consultivo o Comité.
e Solicitar a la Direccién de Talento Humano
mediante memorando la delegacion del| Memorando solicitud
) ) funcionario que integrara la Comisién de| Talento Humano
4 Director/a del area Calificacién y Seleccién.
motivante
e Comunicar mediante memorando Ia
conformacion de la Comision de Calificacion
L Lo . . Memorando
y Seleccién a los siguientes funcionarios: L
. . . . conformacion de la
Subsecretario/a del drea técnica motivante, L e
. .. Comisidn de Calificacion
Director/a Talento Humano, Técnico .,
. L. . y Seleccion.
delegado del drea técnica motivante,
Técnico delegado de la Direccidn de Talento
Humano.
Registrar y custodiar la documentacion de la
Responsable del ” . .
Archivo Activo y/o etapa de pre conformacion del Consejo |Expediente etapade pre
5 |Gestisn  del 4rea|Consultivo o Comité en fisico y/o digital de|conformacion del Consejo
. acuerdo a las politicas establecidas por la|Consultivo o Comité
motivante X o - i
Direccién Administrativa.
Solicitud Externa:
e Verificar que el oficio con la solicitud
. externa cumpla con los arametros
Técnico/a delegado . P , P , .-
6 ldel area técnica establecidos en el articulo 7 y articulo 12| Oficio de respuesta
. del RGCCCTD, caso contrario elaborar oficio| elaborado (solicitud
motivante - .
de respuesta indicando que debe cumplir| externa)
con los parametros establecidos o
explicando porque la solicitud no es viable.

Direccion: Av. 6 de Diciembre N25-75 y Av.Colén
Codigo postal: 170522 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 220-0200

www.telecomunicaciones.gob.ec
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Instructivo de Trabajo para la Conformacion del Consejo Consultivo de Cédigo
Transformacion Digital y Comité de Transformacion Digital GFEDSSI-IT-01

Reglamento  general para la  conformacion vy

N::‘::;o_ No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
P i Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital
Responsable: Dlrecc'lo'n de Fomento.de la Economia DIgIF?' Version: 1.0 Fecha: 18/07/2024
y Servicios para la Sociedad de la Informacién
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO

Solicitud Externa e Interna:

e Elaborar el cronograma para el proceso de
convocatoria, postulacidn, calificacion vy
seleccidn, y recalificaciéon en caso que sea
solicitud externa dentro del plazo de los 10
dias termino para emitir el informe técnico
de pertinencia para la conformaciéon de los
Consejos Consultivos o Comités.

Cronograma elaborado

e Suscribir y enviar el oficio de respuesta para

- Oficio de respuesta
la solicitud externa.

Director/a del area (solicitud externa)

motivante e Revisar y suscribir el cronograma que
sustenta la elaboracién del informe técnico. | Cronograma suscrito

8.2 Gestion administrativa para motivar la conformacion del Consejo Consultivo o Comité.
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO
1. Proceso para la Convocatoria

e Definir el contenido de la convocatoria
como pardametros minimos  debera

contener: autoridad convocante,
mecanismo idéneo (Consejo Consultivo o
Técnico/a delegado Comité), tema general/tema especifico a
1 |[del 4drea técnica tratar en el Consejo Consultivo o Comité,| Convocatoria abierta
motivante objetivo, temporalidad, requisitos para los

postulantes, cronograma aprobado, datos
de contacto para recepcién de
postulaciones: nombre y apellido del
Director/a del &rea técnica motivante,
cargo, correo electrdnico institucional.

Cddigo Nro. GPSPCGC-IT-01-FO-04
De 15 de septiembre de 2023
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Instructivo de Trabajo para la Conformacion del Consejo Consultivo de
Transformacioén Digital y Comité de Transformacion Digital

Codigo
GFEDSSI-IT-01

Macro
proceso:

No Aplica

Proceso:

Reglamento  general para la  conformacion vy
funcionamiento de los Consejos Consultivos de
Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital

Responsable:

Direccion de Fomento de la Economia Digital
y Servicios para la Sociedad de la Informacién

Version:

1.0 Fecha: 18/07/2024

No. RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Mapear los actores claves del sector
privado, academia, sociedad civil vy
ciudadania; los mismos que deben ser
afines a la tematica a tratar y cumplir con
los requisitos del articulo 10 del RGCCCTD.

Mapear actores claves del sector publico,
los mismos que deben ser afines a la
temdtica a tratar y cumplir con los
requisitos del articulo 10 del RGCCCTD.

SALIDA / PRODUCTO

Matriz actores claves del
del sector privado,
academia, sociedad civil y
ciudadania

Matriz actores del sector
publico

Director/a del area

Solicitar al Director/a de Comunicacion
Social la publicacidon de la convocatoria en
el portal WEB Institucional.

Invitar mediante correo institucional a
postular a los actores claves del sector
privado, academia, sociedad civil vy
ciudadania.

Solicitar mediante oficio las delegaciones

Memorando solicitud de
publicacidon convocatoria

Correo electrdnico
institucional con la
solicitud de postulantes

2 ) o _ Oficio de solicitud de
motivante del representante p,rm.upal y su respectivo delegados  del  sector
alterno del sector publico. publico
Receptar y remitir al técnico responsable
las po§tuIaC|.ones .dél s.ector !:)rlvado, Documento de
academia, sociedad civil y ciudadania. . .,
reasignacién con
. I postulaciones y
Receptar y remitir al técnico/a responsable .
. .. delegaciones.
las delegaciones del sector publico.
. . N Publicacion de la
Director/a de| Publicar en el portal WEB Institucional la . .
3 convocatoria abierta en el

Comunicacién Social

convocatoria abierta.

portal WEB Institucional

Direccion: Av. 6 de Diciembre N25-75 y Av.Colén

Codigo postal: 170522
Teléfono: +5¢

1unicaciones.gob.ec

www.teleco

Quito-Ecuador

29N-N9
220-0200
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Transformacion Digital y Comité de Transformacion Digital GFEDSSI-IT-01

Reglamento  general para la  conformacion vy

N:z::::;o- No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
P i Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital
Responsable: Dlrecc'lo'n de Fomento'de la Economia DIgIF?' Version: 1.0 Fecha: 18/07/2024
y Servicios para la Sociedad de la Informacién
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO

2. Proceso de Calificacion y Seleccion

e Elaborar el reporte de postulaciones| Reporte de postulaciones
agrupados por sector (privado, la| por sector

L academia, sociedad civil y la ciudadania).
Técnico/a delegado

4 |del a&rea técnica
motivante

e Definir logistica para la reunidon de
calificacion y seleccion (lugar, fecha y hora)
y solicitar mediante correo electrdnico
institucional al Director/a del drea
motivante que convoque a la Comisién de
Calificacion y Seleccion.

Correo electrénico
institucional al Director/a
del area motivante

. , Convocar a los delegados de la Comisién de| Correo electrdnico
Director/a del area

5 . Calificacidn y Seleccién indicando lugar, fecha | institucional Comision de
motivante . e 9
y hora para la reunion. Calificacion y Seleccion
e Instalar la reuniéon de calificacion vy
seleccidn.
e Conocer el reporte de postulaciones del _
sector privado, la academia, sociedad civil y Act.a.de reunion de _
la ciudadania Calificacion y seleccidn
suscrita
e (alificar a los postulantes de acuerdo a los
o Criterios de Calificacién establecidos en el
Comisidn de Anexo 1.
6 | Calificacion y
Seleccién e Llenar la matriz de Calificacion y Seleccion,
(c)lz acuerdo al formato GFEDSSI-IT-01-FO- Matriz de calificacién

e Elaborar el Acta de Calificacidn y Seleccidn
indicando cuales son los postulantes
seleccionados para ser miembros del| Actade Calificaciony
Consejo Consultivo o Comité, de acuerdo al | Seleccion suscrita
formato GFEDSSI-IT-01-FO-03.

Cddigo Nro. GPSPCGC-IT-01-FO-04
De 15 de septiembre de 2023
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e Recomendar de ser necesario se opte por
un tiempo extraordinario para motivar las
postulaciones de los sectores faltantes vy
suscribir el Acta de Calificacidén y Seleccién.

e Definir las indicaciones para el proceso de
recalificacién que deben publicarse junto
con el Acta de Calificacién.

e Solicitar  mediante memorando  al
Director/a de Comunicaciéon Social la Memorando  publicacién
publicacion en el portal WEB institucional Acta de Calificacion e
el Acta de Calificacidon y Seleccién, con las indicaciones para el
indicaciones para el proceso de proceso de recalificacion
recalificacidn.

e Recibir mediante oficio las solicitudes de
recalificacion 'y reasignar al Técnico
responsable del area motivante

Oficios y/o correo
electronico  institucional

Director/a del érea de invitacién para postular

7 | motivante e El caso que uno o mas sectores no cuenten
con un miembro como minimo, aceptar la
recomendacion de la Comision de
Calificacion y Seleccién y activar el tiempo o
extraordinario de 72h para realizar los Cor.reo” eIectromco
acercamientos necesarios e invitarlos a actlvaC|o‘n .de tiempo
postular para miembros del Consejo extraordinario
Consultivo o Comité.

Técnico/a delegado|e Mapear actores de los sectores faltantes y| Matriz actores tiempo
8 |[del adrea técnica elaborar las invitaciones para solicitar| extraordinario

motivante postulacion.

Cddigo Nro. GPSPCGC-IT-01-FO-04
De 15 de septiembre de 2023
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e Definir logistica (lugar, fecha y hora) para la
reunion de recalificacion y/o de calificacién
y seleccion de tiempo extraordinario.

Macro Reglamento  general para la  conformacion vy
roceso: No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
P i Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital
Responsable: Dlrecc'lo'n de Fomento'de la Economia DIgIF?' Version: 1.0 Fecha: 18/07/2024
y Servicios para la Sociedad de la Informacién
ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO

Correo electrénico
logistica para recalificaciéon
y/o calificacion y seleccidn
de tiempo extraordinario

Director/a del area

e Invitar y recibir las postulaciones
correspondientes al tiempo extraordinario.

e Convocar a la Comision de Calificacién vy

Invitaciones postulacion
tiempo extraordinario

Correo electronico

extraordinario.

e Elaborar el Acta de calificacién final una vez
culminado el proceso de recalificacion y/o
calificacion del tiempo extraordinario,
indicando cuales son los postulantes
seleccionados para ser miembros del
Consejo Consultivo o Comité.

e Suscribir el Acta de calificacion final

9 ) Seleccién indicando lugar, fecha y hora .
motivante - o, convocatoria para
para la reunién de recalificacién y/o e g
D D, recalificacion y/o
calificaciéon y seleccién de los postulantes e . .,
) o calificacion y seleccion de
del tiempo extraordinario. . L
tiempo extraordinario
e Instalar la reunidn de recalificacién y/o
calificacion de postulantes de tiempo _ )
extraordinario activado. Acta de reunion suscrita
de recalificacién y/o
Los Criterios de Calificacion establecidos en el | calificacion y seleccion de
Anexo 1 y la matriz de Calificacion y Seleccién| tiempo extraordinario
de acuerdo al formato GFEDSSI-IT-01-FO-04
deben usarse para las siguientes actividades:
- Recalificar a los postulantes que han
Comisién de presentado reclamos. _ o
e, Matriz de Calificacién y
10 | Calificacién y . . .,
., - Calificar a los postulantes del tiempo| Seleccidn
Seleccion

Acta de calificacion final
suscrita (incluye
recalificacion y/o
calificacion tiempo
extraordinario)

Direccion: Av. 6 de Dicie
Codigo postal: 170522

Teléfono: +593-

YuIto-ccuador

www.telecomunicaciones.gob.ec
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Instructivo de Trabajo para la Conformacion del Consejo Consultivo de Cadigo
Transformacion Digital y Comité de Transformacion Digital GFEDSSI-IT-01
M Reglamento  general para la  conformacion vy
rz‘t:::;o- No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
P i Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital
. | Direccién de Fomento de la Economia Digital . .
ResponsablS: y Servicios para la Sociedad de la Informacién VETELITE 10 fecha 18/07/2024
\\[o RESPONSABLE ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO
Director/a del drea Solicitar la publicacién del Acta de Calificacion | Memorando de solicitud
11 | motivante final al Director/a de Comunicacién Social en| publicacion  Acta  de
el portal WEB Institucional. Calificacion 'y Seleccion
final
Director/a de| Publicar en el portal WEB Institucional el Acta| Publicacion del Acta de
12 [ Comunicacién Social | de Calificacién y Seleccién Final. Calificacion 'y Seleccion
Final
3. Proceso de conformacién
e Listar los miembros por sector para el
Consejo Consultivo o Comité (NUI, Nombre | Lista de los miembros para
y Apellido, Correo Electronico, Nimero de| Consejo  Consultivo o
Contacto, Sector al que representa). Comité por sector
e Recomendar en el informe técnico al
Director/a del area motivante para que
presida el Consejo Consultivo o Comité, asi
mismo recomendar como Secretario del
Consejo Consultivo o Comité a un técnico
Técnico/a del area motivante; esto de acuerdo a las
. ibuci ili Informe técnico de
13 delegado del 4rea atribuciones y responsabl!ldades _ _ .
técnica motivante contemplados en el Estatuto Orgédnico del| pertinencia suscrito
MINTEL. (elaborado)
Informe técnico de pertinencia
e Elaborar y suscribir como elaborado el
informe técnico de pertinencia, de acuerdo o ;
al formato GFEDSSI-IT-01-FO-02. Correo electronico envio
- . L. el informe de pertinencia
e Remitir mediante correo electronico .
e . . suscrito (elaborado)
institucional al Director/a del drea
motivante el informe técnico de
pertenencia para la suscripcion como
revisado.
14 Responsable del|e Validar con el técnico delegado Ia
Archivo Activo y/o documentacién generada como insumo de | Expediente fisico y/o

Direccion: Av. 6 de Diciembre N25-75 y Av.Colén
Codigo postal: 170522 / Quito-Ecuador
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No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital
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proceso:

Direccion de Fomento de la Economia Digital .
Respon=able. y Servicios para la Sociedad de la Informacién \CIELE 1.0 fecha 18/07/2024
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO
Gestion la etapa de pre conformacién del Consejo| digital etapa pre
Consultivo o Comité. conformacion Consejo

Consultivo o Comité

e Entregar mediante correo electrénico el
expediente de la etapa de pre| Correo electrénico entrega
conformacion del Consejo Consultivo o del expediente de la etapa
Comité al Director/a de acuerdo a las| de pre conformacién del
politicas establecidas por la Direccion| Consejo Consultivo o
Administrativa. Comité

Informe técnico de
pertinencia suscrito
(revisado)

e Revisar y suscribir el informe técnico de
pertinencia como revisado para
conformaciéon del Consejo Consultivo o
Comité.

e Receptar el expediente de la etapa de pre
conformacion del Consejo Consultivo o

Director/a del s . L . Correo electrénico
15 ] . Comité y anexarlo al informe técnico de| .~ .~ . .
area motivante . institucional (adjunto
pertenencia . —
informe técnico de
e Remitir mediante correo electronico| pertinenciay expediente
institucional al Subsecretario/a del area| de laetapade pre
motivante el informe técnico de| conformacion del Consejo
pertinencia y expediente de la etapa de pre| Consultivo o Comité)
conformaciéon del Consejo Consultivo o
Comité para aprobacién y suscripcion.
e Receptar suscribir como aprobado .
. P ,y . . . P Informe técnico de
informe técnico de pertinencia para la . . .
L, . . pertinencia suscrito
conformaciéon del Consejo Consultivo o
o, (aprobado)
. Comite.
Subsecretario/a . . L
16 del sreal® Solicitar mediante memorando al| Memorando de solicitud

Viceministro/a la autorizacion para la| de autorizacidn (adjunto
conformacién del Consejo Consultivo o| informe de pertinencia
Comité (adjunto informe técnico de| suscritoy expediente
pertinencia y expediente pre conformacién| etapa de pre

del Consejo Consultivo o Comité) conformacién)

motivante
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO

e Receptar la solicitud de autorizacion para la
conformacién del Consejo Consultivo o| Solicitud de autorizacion
Comité (adjunto informe técnico de| para laconformacion del
pertinencia y expediente etapa de pre| Consejo Consultivo o
conformacién) comité.

Viceministro/a de
Tecnologias de
Informacién y
Comunicacion

e Autorizar mediante memorando la
conformacion del Consejo Consultivo o
Comité y delegar al Presidente y Secretario| Memorando de
para el Consejo Consultivo o Comité. autorizacién o no para la

conformacién del Consejo

e En caso de no autorizar dirigir el| Consultivo o Comité
memorando al Subsecretario/a y al
Director/a de la unidad técnica motivante.

17

8.3 Gestidn para integrar el expediente del Consejo Consultivo o Comité

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD SALIDA / PRODUCTO
e Registrar la documentacion en la Matriz | Matriz control de
control de  documentaciéon  Consejo | documentacién  Consejo
Consultivo o Comité. Consultivo o Comité.
Secretario/a
1 delegado para el|e Generar el expediente fisico y/o digital de la | Expediente fisico y/o
Consejo Consultivo etapa de funcionamiento Consejo | digital, etapa
o Comité Consultivo o Comité. funcionamiento Consejo
Consultivo o Comité
e Elaborar el acta entrega recepcion del .
. . . .| Acta entrega — recepcion
expediente de funcionamiento del Consejo
. s elaborada
Consultivo o Comité.
Presidente e Suscribir el acta  entrega-recepcién .
; . . . Acta entrega —recepcion
2 /Secretario (entrega) del expediente de funcionamiento .
. . . suscrita
delegado del del Consejo Consultivo o Comité.
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Instructivo de Trabajo para la Conformacion del Consejo Consultivo de Cédigo
Transformacion Digital y Comité de Transformacion Digital GFEDSSI-IT-01

Reglamento  general para la  conformacion vy
No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital

Macro
proceso:

. | Direccién de Fomento de la Economia Digital . .
Respon=able. y Servicios para la Sociedad de la Informacién \CIELE 1.0 fecha 18/07/2024
Consejo Consultivo Expediente fisico y/o
o Comité e Remitir el expediente al Director del area| digital, etapa
técnica que motivo su conformacion. funcionamiento Consejo

Consultivo o Comité

. L Acta entrega-recepcion
e Suscribir el acta entrega-recepcion. .
suscrita
e Disponer mediante correo electrénico al
Director/a del area Responsable del Archivo Activo y/o Gestidn
motivante que suscriba el acta de entrega-recepcién y| Expediente fisico y/o
genere un solo expediente del Consejo| digital, etapa
Consultivo o Comité (expediente etapa pre| funcionamiento Consejo
conformacion y expediente funcionamiento| Consultivo o Comité
Consejo Consultivo o Comité).

- Validar con el Secretario/a toda Ia
documentacion generada como insumo
durante la etapa de funcionamiento del
Consejo Consultivo o Comité.

- Suscribir el acta entrega-recepcién

- Generar el expediente final del Consejo

Consultivo o Comité con la documentacién
Responsable  del generada en la etapa de pre conformacion y
4 Archivo Activo y/o funcionamiento del Consejo Consultivo o| Expediente Consejo
Gestion Comité, conservar la informacion de| Consultivo o Comité
acuerdo a las politicas establecidas por la
Direccion Administrativa.

- Gestionar ante la Direccién Administrativa
el proceso de certificacion de la

documentacion correspondiente al
expediente del Consejo Consultivo o
Comité.
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No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
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Macro
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Direccion de Fomento de la Economia Digital

y Servicios para la Sociedad de la Informacién VETELITE 10 fecha 18/07/2024

Responsable:

9. Formatos

Nombre del Formato Codigo de Formato

Forma_to matriz f:ontrol m(.errjorandos — oficios (documentacion GFEDSSI-IT-01-FO-01
Consejo Consultivo o Comité)

Formato Informe técnico de pertenencia GFEDSSI-IT-01-FO-02
Formato Acta de Calificacién y Seleccién GFEDSSI-IT-01-FO-03
Formato matriz de Calificacién y Seleccion GFEDSSI-IT-01-FO-04
Formato registro de asistencia miembros Consejo Consultivo o

o GFEDSSI-IT-01-FO-05
Comité

Formato Acta de Constitucién del Consejo Consultivo o Comité GFEDSSI-IT-01-FO-06

Formato Acuerdo de Confidencialidad para participacién en el

FEDSSI-IT-01-FO-07
Consejo Consultivo o Comité GFEDSSI-IT-01-FO-0

Criterios de Calificacion
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N::‘::;o_ No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
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y Servicios para la Sociedad de la Informacién
10. ANEXO 1 - CRITERIOS DE CALIFICACION

. Ministerio de

1| REPUBLICA Telecomunicaciones y de

‘“’F‘; DEL ECUADOR la Sociedad de la Informacion

17/07/2024 - GFEDSSI-IT-01
CRITERIOS DE CALIFICACION PARA COMFORMAR EL CONSEIO CONSULTIVO DE TRANSFORMACION DIGITAL O COMITE DE TRANSFORMACION DIGITAL

La evaluzcion de los POSTULANTES se basa en los requisitos establecidos en el articulo 10 del “R ral 1 ion y funcic i de los consejos
‘consultivos de transformacién digital y comités de transformacion digital ,vlmquevunaumhrmu’su‘mlﬂr It ¥ 35, seguin criterio de la Comisidn
m&iﬁmumyﬁbmympn&amhbmmm&pﬂmpwm L ulos ac certificados cartificacidn en temas especificos
u P
TOTAL
SECTOR REQUISITOS CRITERIOS DE CALIFICACION PONDERACION CALIFICACION
Formacién académica profesional afin al sectoroala . .
o Titulo universitario de tercer nivel 20
temdtica a tratar 0
Presentacion de los titulos académicos legalmente
reconoddos por |a autoridad del pais en que realizo sus Titulo universitaric de 4to nivel o superior 10
estudios. {Master o equivalenta)
Experiencia profesional, experiencia demostrada
- en |a realizacion de investigaciones y andlisis
d Experiencia laboral afin al sector o a la tematica a tratar & ¥
-Privado s i
! Presentacion de certificados laborables de las empresas o Minima de € afios a0 50
-Academia instituciones que avalen la experiencia profesional en el
-Sociedad Civil | tema especifico Mis de & sfios 10
-Ciudadania
Excelents conodmisnte en temas especificos afin
a la temética o sector
. . 10
Conocimientos especificos afines al sector o a la tematica . . .
4 certificaciones especificas
a tratar
Presentacién de certificades de conodimiento espedifico. 20
Mazs de 4 certificaciones especificas 10
TOTAL 100

Direccian: Av. 6 de ]rlr‘m'] 2 N25-75 y Av.Coldn
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y Servicios para la Sociedad de la Informacién VETELITE 10 fecha 18/07/2024

Responsable:

11. FORMATOS

11.1 Formato matriz control memorandos — oficios (documentacion Consejo Consultivo o Comité)

Control de memorandos - oficios enviados (documentacion Consejo Consultivo o Comité)
NOMBRE DE LA
NUMERO DE FECHA DE EMISIGN DEL FUNCIONARIO QUE NOMBRE DEL ANEXD
TEM[ EMORANDD DOCUMENTO ASUNTO | o\ \SCRIBE EL DOCUMENTO | DESTINATARIO E'&';’:ﬂ:‘ <Tho OBSERVACIONES
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Responsable: Dlrecc'lo'n de Fomento.de la Economia DIgIF?' Version: 1.0 Fecha: 18/07/2024
y Servicios para la Sociedad de la Informacién
11.2 Formato Informe técnico de pertenencia
FIRMAS DE REVISION ¥ APROBACKIN L ANTECEDENTES L R P s Cofomon:
— . A |
FORMATO INFORME TECNICO U [— R
DE PERTINENCIA PARA RS
JUSTIFICAR LA e |
CONFORMAC‘ON DEL 7. ANEXO: EXPEDIENTE PRE CONFORMACION CONSEID
CONSEJO CONSULTIVO O T
COMITE
Eoumii I} Eoudi I} Eoudi I} Eoudii I
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11.3 Formato Acta de Calificacion y Seleccion

FORMATD ACTA DE CALIFICACION Y SELECCION

calificacion y Seleccion de postulantes para conformar el Consejo
consultive o Comité

1. Antecedenbes
2. Orgen del dia
3. Evaluacidn y Calificac dn de postulantes {proceso ce recabficaddn v calificacdn

die tiempa extracrdinaric)

MATRIZ DE CALIFICACION/RECALIFICACION/ TIEMPO EXTRAORDIMARIO
i A

£. Postulantes seleccionacos para conformar o Consejo Consulive o Comité

Seclur:

Mombn Corrm Hdmare e uskal O raacazne
[0 Apudlidu alucirdnico Contadio calilicackin

5. Concusines
6. Recomendackanes

7. Firma de los integrantes de la Comisidn y Calificacidn

ok Ml
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Responsable:

11.4 Formato matriz de Calificacion y Seleccion

FORMATO MATRIZ DE CALIFICACION Y SELECCION

Sector:
Postulants Fommaciin académica Exparnoia laboral Conocimiantos espsecifions TOTAL
w Calficacig | eservaden
N Nombrey | Titalo Universitorio de Titeio avanrade 4ha nivel o minimo § s de & Jcertpoociones mids de 4 certificocianes n a5
10| | apeifido fercer nivel superior oS afios especifions especfioes
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Responsable:

11.5 Formato registro de asistencia miembros Consejo Consultivo o Comité

Mecanismo para la

U Fecha y hora:
Transformacion Digital

FORMATO REGISTRO DE ASISTENCIA MIEMBROS DEL CONSEJO CONSULTIVO O COMITE

MNro. Apellidos MNombres KU Organizacion Teléfonos Correo electranico Dbservaciones
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GFEDSSI-IT-01

Macro Reglamento  general para la  conformacion vy
roceso: No Aplica Proceso: funcionamiento de los Consejos Consultivos de
P i Transformacion Digital y Comités de Transformacion Digital
Direccién de Fomento de la Economia Digital
Responsable: e . g .. Version: 1.0 Fecha: 18/07/2024
y Servicios para la Sociedad de la Informacién

11.6 Formato Acta de Constitucion del Consejo Consultivo o Comité

~ACTA DE CONSTITUCION DEL.

o), el dia

opsiita g consttic el

1. TIPO DE CONSEIO CONSULTIVO DE TRANSFORMACION DIGITAL @ COMITE DE
TRANSFORM,

\ACION DISITAL.

2. omEwo.

‘COMITE DE TRANSFORMACION DIGITAL

3. MANFESTACION DE VOLUNTAD DE CONSTITUIR EL CONSEID CONSULTIVO @

‘a1 13 presente acta, manifiestan s valintad de constitu el

mitd g wansformacidn digital, del tipn

£

Direccion: Av. 6 de Diciembre N25-75 y Av.Colén

Cadigo postal: 17052

yWww e
Www.l

2 / Quito-Ecuador

nsultivas de
Tra o Digtal y Comités de Transfarmacidn Dighal y s metodologis
de _ycuya sigha
4 TEMPORALIDAD
5. PERIODICIDAD DE LiS SESIONES
6 o
desigradac terector de
Presidants: identifcada UL
Sevretats: igentiicada NUI
7. CONFORMACISN DE GRUPOS DE TRABALO {opeionai)
5 LECTURA ¥ APROBACION DELACTA

iembros del Conseja Consultiva o

9. FIRMA DE LOS WIEMBROS DEL CONSEID CONSULTIVO DE TRANSFORMACION
DIGITAL O COMITE DE TRANSFQRMACION DIGITAL

Mismbros principaies:

==
[ I 1 | 1
_

e
- _—

16, ANEXO: ACUERDOS DE CONFIDENCIALIDAD SUSCRITOS

£
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11.7 Formato Acuerdo de Confidencialidad para participacion en el Consejo Consultivo o Comité

Formata Acuerdo de Confidencialidad para participacion en el Consejo
Consultive o Comité

Sefioras:
MINISTERIO DE TELECOMUNICACIONES ¥ DE LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION
Presente. -

De mi consideracion:

Wil et et emet e s mstees , portadorfa de la cédula de ciudadaniz Mo
................. s, 1078y vOluntarizmenta como miembro del Consejo Consultivo o
Comité me comprometa al mejor cuidado de |z informacidn generadz durante su
funcionamisnto v @ MAMNTENER EM FORMA ESTRICTAMEMNTE RESERVADA Y
COMFIDENCIAL, toda informacion Que s& proporcions o que tEngs SC0Eso 2n
funcion de las actividades a cumpiir.

For lo tanto, me obligo 3 mangjar lz informacidn generada durznte el
funcionamiento del Consejo Consultivo o Comite, con controles, proteccion v
resguardas, garantizando su buen uso dentro de las actividades encomendadas,
asi coma abstenerme de wsar, disponer, divelzar yio publicar par cuzlguier medic
oral o escrito ng autorizado, y en general, aprovecharme de ella en cualguier otra
formma, para efectos ajenos 3 los intereses gue mictivaron |3 conformacidn dal
Consejo Consultive o Comite, del Bdinisteric de Telecomunicaciones y de la
sociedad de k3 Informacion y del pais.

CONTROLY SEGLAIMIENTO:

Acepto gue =l Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la
Informacian, pueds ejercer control y seguimisnto de |3 informacidn generada
durarte el fundenamients dzl Consejo Consultive o Comite, asi coma de los
recursas tecnoldgicos propordionados, con la finalidad de garantizar su uso
correcto de |3 informacidn y los sistemas informdticos, cuando lo estime
pertinenzz y sin necasidad de notificacion previa.

Para constancia del compromiso asumido firma el presente instrumento.
En & Distrito Metropolitano de Quito, 3 los ... dizs mes de ... de 2024.

Firma:
Mombres y Apellidos

V0 /
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